文化与传播学院毕业实习工作安排时间表（2018届）

根据学校相关文件精神，并结合我院的实际情况，特对我院2018届毕业生的毕业实习工作进行安排如下表：

	日    期
	工   作   任  务
	备 注

	2017年6月1日前
	编制毕业实习工作方案；制订专业实习大纲及专业实习计划、实习指导书、毕业实习成绩考核办法。安排好实习指导老师；
	院系、教研室负责

	2017年6月9日前
	毕业实习动员会
	教研室、班级

	2017年6月30日前
	领取《专业实习手册》并发放
	班级负责

	2017年9月10日前
	收齐《自主实习申请表》、《实习安全保障协议》、《实习单位接收函》，填写《学生实习安排表》
	班级负责。注意按照学号顺序理好，并附名单表。

	2017年9月13日前
	确定自主实习和统一实习的学生名单；审核学生实习申请材料；填写各专业《实习审批表》；与集中实习单位对接并分派实习生前往实习。
	教研室、实习指导老师负责

	2017年9月15日至2018年3月13日
	毕业生前往实习单位毕业实习
	期间要与毕业生及实习单位保持联系，并有实习巡查

	2018年3月13日至2018年3月25日
	实习结束，学生返校做好毕业实习总结，完成各项实习材料
	实习材料主要有：《专业实习手册》、《实习成绩鉴定表》（原件、复印件各一份）、实习照片等材料。

	2018年4月1日前
	各班收齐《专业实习手册》、《实习成绩鉴定表》（原件、复印件各一份）、实习照片
	班级负责。注意按照学号顺序理好，并附名单表。

	2018年4月15日前
	完成毕业实习考核；填《实习成绩统计表》

优秀实习生另交实习手册复印件等材料
	实习指导老师、教研室

	2018年4月20日前
	各专业完成毕业实习工作小结
	教研室

	2018年4月30日前
	全部实习档案材料归总上交存档
	教研室、班级

	2018年5月7日前
	实习材料交教务处
	院系
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