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文化与传播学院课堂教学外训实践管理制度
为了有效的管理教学，了解教师课堂教学外训实践情况及开展效果，特制订本规定，希遵照执行。
一、教师课堂教学外训实践安排必须严格按照该年级培养方案对该课程规定要求开展，不得随意调整。
二、教师如遇特殊情况，需对课堂教学外训实践做出调整，必须书面申请（须填写申请表，见附件一）并有分管院长批准方可实施，否则按教学事故有关规定论处。
三、课堂教学外训实践是该课程课堂教学的有效延续，是巩固理论知识和提升学生动手能力、学习主动性的重要手段，故，任课教师必须实行有效的管理和指导，并就学生学习指导情况进行反馈（填写附表二）。
四、课堂教学外训实践地点和项目选择须与该课程有关教学内容相一致，教师对学生课堂教学外训实践所形成的作品等要有效保存，并分类存放直至学生毕业。
五、课堂教学外训实践情况材料是任课教师教学的有效档案，每学期须汇总并交院存档。
六、以上未尽事宜，解释权在院教学委员会。
[bookmark: _GoBack]附件一：
文化与传播学院课堂教学外训实践申请表
	教师姓名
	
	所任课程
	

	任课专业年级班级
	        
	人数
	

	课堂教学外训实践时间
	     年   月   日节次

	课堂教学外训实践内容
	

	申请理由

	院批复意见



              院分管领导签字：                      （盖章）
                                         年   月   日
                                         


注：该表批复盖章后交教学秘书存档。
附件二：
文化与传播学院课堂教学外训实践记录表
	课堂教学外训实践时间
	年  月  日节次

	任课教师
	
	专业年级班级
	

	课程名称
	
	实践内容
	

	分组及拟实践地点
	

	学生实践作品体现形式
	

	指导教师对学生实践结果评价
	

	学生掌握情况反馈及建议
	

	班长或学习委员签字
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