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文化与传播学院实践（实训）教学手册批阅办法

为了进一步加强我院实践（实训）教学管理，使实践（实训）教学真正达到提升学生动手能力的目的，同时也促使教师不断总结教学，提升实践（实训）指导水平，特制订本办法。
一、教师必须督促学生及时认真完成实践（实训）教学手册的填写；
二、教师在开展实践（实训）教学之前，必须对手册内容熟知，并就相关内容在教学实施中予以说明，且保持与教学计划、教学大纲的一致性；
三、任课教师须在每8课时/班级后，收取学生《实践（实训）教学手册》进行批阅，并将批阅结果填写在《文传学院实践（实训）教学手册批阅情况表》（附表1）中；
四、教师批阅汇总主要以实践（实训）教学效果和学生的反思和建议为主，应反映大多数学生的共同结果，并就该结果提出教、学两方面的整改意见；
五、《文传学院实践（实训）教学手册批阅情况表》将作为教师教学的有效组成文件之一，教研室学期末汇总后交院办公室存档。同时，该表内容也将作为教师实践（实训）教学检查的必要依据；
六、该办法实施后未尽事宜由院教学委员会负责解释。
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附表1：
《文传学院实践（实训）教学手册批阅情况表》
	年级、班级
	
	任课教师
	

	课程名称及该汇总时段教学内容
	

	汇总时段
	周至    周

	学生手册完成情况
	

	实践（实训）效果
	

	反思建议情况
	

	拟整改措施
	1.教的方面：



2.学的方面：

	其他教学意见
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